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Riskin
Sahibi

Agiklamalar

FAKULTE SEKRETERi / DEKAN

GERGEKLESTIRME GOREVLISI /
/DEKAN

GERGEKLESTIRME GOREVLIS /
/DEKAN

KARAR METNINi OLUSTURAN
PERSONEL / FAKULTE
SEKRETERi / DEKAN

FAKULTE SEKRETERi / DEKAN

BiRiM EVRAK SORUMLUSU

BiRIM EVRAK SORUMLUSU

PERSONEL BIRIMi / FAKULTE
SEKRETERI / DEKAN

PERSONEL BIRIMi / FAKULTE
SEKRETERi / DEKAN

REFERANS § e -~ g - 5 q : DURUM
SIRANO NO STRATEJIK HEDEFLER BIRIM/ALT BIiRIM HEDEFi SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK
ONCEKi RISK PUANI VE RENGI MEVCUT RISK PUANI VE RENGI
. . A Birim Evrak Ofisi tarafindan EBYS tzerinden " N -
Resmi yazismalari yénetmelige gore N . o N - Risk 1: Resmi 1
H4.2 gonderilen evraklarin titizlikle takip edilip,
tamamlamak. M N tamamlanmamasi.
dagitiminin saglanmasi
1 iiBF-001
Tahakkuk birimi ve Bélim Baskanliklariyla ikinci _
Ogretim Ucret Od | [ k “
H4.2 gretim Ucre eme caw|§m? ar! Vama ve Odemelerin tam yapilmasi Risk 2: Kamu Zarari Olugmasi 23 23
Maas, Ek Ders ve diger 6demeleri
tamamlanmasini saglamak.
2 iiBF-002
Risk 3: Kisi Hak Kaybi
Tahakkuk birimi ve Bolim Baskanliklariyla ikinci
Ogretim Ucret Odeme calismalari yapmak ve " . 23 23
H4.2 Od I t: I
Maas, Ek Ders ve diger 6demeleri emelerin tam yaptimast
tamamlanmasini saglamak.
3 iiBF-003
olusturulmasi ve saklanmasinda
Fakilte Kurulu, Fakilte Yénetim Kurulu ve yasanacak aksakliklar. 10 10
H4.2 Disiplin Kurulu kararlarinin yazilmasini ve Fakiilte Kurullarinin igleyisi
glivenli bir bigimde arsivlenmesini saglamak
4 iiBF-004
Su, elektrik vb. tiiketim hususlarinda tasarruf
Ha.2 saglanmasi, Fakiilte mal ve malzemelerinin Tasarruf Tedbirlerinin Uygulanmasi ve Mevcut
etkili, verimli ve ekonomik kullaniimasinin Kaynaklarin Korunmasi
saglanmasi ile Fakiiltede stirekli bakima gerek 5 5
duyulan cihazlarin (asansér, kalorifer, jeneratér
5 iiBF-005 vb.) bakimlarinin yapilmasina saglamak.
Risk 6: islerin aksamasi, evraklarin _24 24
kayboll , kisi magduriyeti
H4.2 Gelen-Giden evrak takibi-Ebys Takip Sireci ayboimasl, kisi njag uriveti
. yasanmasi. Zaman, giiven hak kaybi
Gelen/Giden evraklari takip edip dagitimini olmas!
6 iiBF-006 sorunsuz bir sekilde yiiriitmek.
Risk 7:Hak kaybi, aranan bilgi ve il il
2 E NI .
Ha Fakiilteyle ilgili her tiirli bilgi ve belgeyi vrak Gl ;ﬂ?:‘l':i"zf":e'::i'":s't’l:':
korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini duriyeth, vap
7 iiBF-007 énlemek
18 18
a2 #BASVI #BASVI Risk 8:Hak Kaybi Ve Ozliik islemlerinde
yasanacak sorunlar
8 1IBF-008
15 15
H4.2 #BASV! #BASV! Risk 9:Hak kaybi,Kamu Zarar
9 iiBF-009
Risk 10:Yeniden atama yapilmayan 14 14




H4.2 #BASV! #BASV! ogretim elaminin hak kaybina #BASV!
ugramasi.
10 iiBF-010
Akademik/Idari Risk 11: Sorugturmalarin siiresinde 23 23 - "
Ha.2 Personel Sorugturmalarinin P lisleri t | . PERSONEL BIRIMI / FAKULTE
) Dekanlik tarafinda yapilacak yazismalarini ersonelisleri amamlanmasi sonucu cezal SEKRETERI / DEKAN
tamamlamak yaptirimlarin uygulanamamasi.
11 iiBF-011
Kadro taleplerinin N Risk 12: Kadro iplatilene sebep
H4.2 e n Personel igleri 17 17 #BASV!
- Rektorluge iletiimesi olunmasi.
12 1IBF-012
PERSONEL BiRiMi / FAKULTE
| ! 1 "
- H4.2 #BASV! #BASV! #BASV! 13 12 SEKRETERI / DEKAN
13 1IBF-013
Risk 14: Personel tarafindan yapilan PERSONEL BIRIMI / FAKOLTE
| | I - .
- H4.2 #BASV! H#BASV! m.al bildirimlerinin Rektorliige 13 11 SEKRETERI / DEKAN
14 iiBF-014 gonderilmemesi.
PERSONEL BiRiMi / FAKULTE
| ! 1 "
- H4.2 #BASV! #BASV! #BASV! 22 22 SEKRETERI / DEKAN
15 1IBF-015
Risk 16: Fakiilte ile ilgili kararlarin PERSONEL BIRIMI / FAKDLTE
1 1 d d I
- H4.2 #BASV! #BASV! s 20 20 SEKRETERI / DEKAN
16 iiBF-016 gelmesi.
Risk 17: B6liim ve Anabilim
H4.2 #BASV! #BASV! Dalini ilgilendiren islerde aksama 24 24 #BASV!
17 iiBF-017 meydana gelmesi.
15 15
PERSONEL BiRiMi / FAKULTE
! 1 1
H4.2 HBASV! HBASV! #BASV! SEKRETERI / DEKAN
18 iiBF-018
18 18 PERSONEL BiRiMi / FAKULTE
| ! 1 "
H4.2 #BASV! #BASV! #BASV! SEKRETERI/ DEKAN
19 iiBF-019
18 18 PERSONEL BiRiMi / FAKULTE
| ! 1 "
H4.2 #BASV! #BASV! #BASV! SEKRETERI/ DEKAN
20 iiBF-020
19 19 PERSONEL BiRiMi / FAKULTE
| ! 1
H4.2 #BASV! #BASV! #BASV! SEKRETERI/ DEKAN
21 iiBF-021
F.akulted.e gorev yapan person.ellr\ r?.waas bon.ir.o i ) . N TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
H4.2 islemlerini, zamaninda ve eksiksiz 6denmesini |Fakultede gorev yapan personele Maas 6demesinin 24 24 SEKRETERI / DEKAN
22 iiBF-022 saglamak yapilmas Risk 22: Hatah Gdeme I
Fakdl 0 li . -
a2 'al u tfd? ?"’EV yapad" persi",ek",‘ 'T':” bor‘,jrf’ iltede g6 | s - T8 T8 TAHAKKUK BiRiMi / FAKULTE
- 3 istemlerini, zamaninda ve eksiksiz &denmesini Fakiiltede gorev yapan personele Maas 6demesinin SEKRETER] / DEKAN
23 1iBF-023 saglamak yapilmasi #BASV!
s F.arultledfs gorev yapadn persinillr\ Tjag bon.:lr.o itede o5 | o N . . TAHAKKUK BIRIMI / FAKOLTE
- . islemlerini, zamaninda ve eksiksiz 6denmesini |Fakultede gorev yapan personele Maas 6demesinin SEKRETER| / DEKAN
24 1IBF-024 saglamak yapilmasi #BASV!
waa Fva:<u|t|ed'e gorev yapac;\ persinvekllvn r:\;ag borqrf) ihede o6 | o B - - TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
- 3 istemlerini, zamaninda ve eksiksiz &denmesini Fakiiltede gorev yapan personele Maas demesinin SEKRETER] / DEKAN
25 1iIBF-025 saglamak yapilmasi #BASV!
Faktiltede gorev yapan Akademik personele ek
H4.2 ders , sinav tcretlerinin zamaninda ve eksiksiz | Fakiiltede gérev yapan personele Ek ders ve sinav 38 33 #BASV!
26 iiBF-026 Sdenmesini (icreti 6denmesi #BASV!
Fakiiltede gérev yapan Akademik personele ek
H4.2 ders , sinav ticretlerinin zamaninda ve eksiksiz | Fakiiltede gorev yapan personele Ek ders ve sinav 37 36 #BASV!
27 iiBF-027 Sdenmesini sag|. k (icreti 6denmesi #BASV!
Fakiiltede gorev yapan Akademik personele ek
H4.2 ders, sinav tcretlerinin zamaninda ve eksiksiz | Fakiiltede gérev yapan personele Ek ders ve sinav 36 36 #BASV!
28 iiBF-028 Sdenmesini saglama (icreti 6denmesi #BASV!




13 12 IRIMI / FAKD
H4.2 Fakiiltedeki personele yurtigi/yurtdisi yolluk, TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
Akademik personele jiiri ticretlerinin dizenli ve Fakiiltede gorev yapan personele yolluk ve jiri SEKRETERI / DEKAN
29 iiBF-029 eksiksiz 6d ini saglamak ticreti 6denmesinin yapilmasi #BASV!
" . TAHAKKUK BiRiMi / FAKULTE
- H4.2 Fakiltedeki personele sosyal yardimlarin 14 14 SEKRETERI / DEKAN
30 1IBF-030 zamaninda ve eksiksiz 6denmesini saglamak | Fakiiltedeki personele sosyal yardimlarin 6denmesi #BASV!
waa ) e e O — Mys ;|sterg\|n;é Ofiem? E;mr.lﬁrlﬂlde-\mza. ile - - TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
- . MYS sisteminde ilgili Odeme Emirlerinin E-imza muhasebe birimine génderilip 6demenin SEKRETERI / DEKAN
31 1iBF-031 ile zamanda génderilmesini saglamak saglanmasi #BASV!
MYS sisteminde Odeme Emirlerini e-imza ile . -
. . o s . . . L " P, . TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
H4.2 MYS sisteminde ilgili Odeme Emirlerinin E-imza muhasebe birimine gonderilip 6demenin 13 13 SEKRETERI / DEKAN
32 iiBF-032 ile zamanda gonderilmesini saglamak saglanmasi #BASV!
waa kMaa§ ilde!'ne DonemLsinrasl ilgili aya al;t ) il e . - - TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
- . eseneklerin SGK ya eksiksiz ve zamaninda SGK kesenek bildirim sistemine ilgili aya ait SEKRETERI / DEKAN
33 1iBF-033 gonderilmesi k gin zamaninda gonderilmesi #BASV!
Maas Odeme Dénemi sonrasi ilgili aya ait - -
" - S P N " oy - PI TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
H4.2 keseneklerin SGK ya eksiksiz ve zamaninda SGK kesenek bildirim sistemine ilgili aya ait Risk 34: SGK dolayi idari 28 28 SEKRETERI / DEKAN
34 iiBF-034 gonderilmesi kesenegin zamaninda génderilmesi Para Cezasi
waa kMaa§ ilde!'ne DonemLsinrasl ilgili aya al;t ) il e . TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
- . eseneklerin SGK ya eksiksiz ve zamaninda SGK kesenek bildirim sistemine ilgili aya ait SEKRETERI / DEKAN
35 1iBF-035 gonderilmesi k gin zamaninda gonderilmesi #BASV!
Akademik ve idari Personelin SGK ise giris ve . .
H4.2 ist lis bildirgelerini zamaninda ve eksiksiz 37 37 TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
N : isten ayrilly & ) SEKRETERi / DEKAN
36 1IBF-036 dizenlenmesi Ise giris ve isten Ayrilis bildirgelerin dizenlenmesi #BASV!
s ) Akademllk \ﬁ:iarl IF’evrsvonelln SGE ise gl:s.;(le. - - TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
N . |§ten ayrihs bilairgelerini zamaninda ve eksiksiz ) SEKRETER‘ / DEKAN
37 1iBF-037 diizenlenmesi ise giris ve isten Ayrilis bildirgelerin diizenlenmesi #BASV!
Fakiltede gorevli personelin mali ve sosyal . -
H4.2 haklari ile ilgili yazimalari ilgili kurumlara Fakiiltede gorevli personelin mali ve sosyal haklari 29 29 TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
N : 2 gill yazis 8 8 p Y SEKRETER| / DEKAN
38 1IBF-038 iletmek ve zamaninda igslemlerin yapiimasini ile ilgili yazismalar #BASV!
Fa.ku.ltede gorevlencflrllen S.L.Jl'ek|l-ge§|cl.-(.:|a.lml o o ) TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
H4.2 iscilere ait puantajlarin diizenlenmesi izin Sirekli-gegici-Daimi isgilerin izin ve puantajlarinin 15 15 SEKRETERI / DEKAN
39 iiBF-039 belgesi verilmesi ve zamaninda ilgili birime diizenlenmesi #BASV!
Bursi Staj 08 ilerin sigorta i iri: . -
i ursl\./er ve aljyler o6grencil er\:’ sigor Ia ise giris ) ) N terins B ) - e TAHAKKUK BIRIMI / FAKOLTE
) . ve isten ayriliglarin zamaninda yapiimasini Bursiyer ve Stajyer 6grencilerin ige giris ve gikis SEKRETERI / DEKAN
40 1IBF-040 saglamak islemleri ve aylik beyanname diizenlenmesi #BASV!
Bursn./er ve Stajyer 6grencilerin sigorta ise giris ) o TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
H4.2 ve isten ayrilislarin zamaninda yapiimasini Bursiyer ve Stajyer 6grencilerin ise giris ve gikis 33 33 SEKRETERI / DEKAN
41 iiBF-041 saglamak islemleri ve aylik beyanname diizenlenmesi #BASV!
Bursi er direncilerin si — — N
a2 UfSl‘.{ef ve Staljyler ogrencil EHZ slgortla 1se girig . . . terin B . a a TAHAKKUK BIRiMI / FAKULTE
) ¥ ve isten ayriliglarin zamaninda yapiimasini Bursiyer ve Stajyer 6grencilerin ise giris ve gikis 3 3 SEKRETERI / DEKAN
42 1IBF-042 saglamak islemleri ve aylik beyanname diizenlenmesi #BASV!
1 B BOLUM BASKANLIGI/TAHAKKUK
Ha.2 Bolum Baskanliklarindan génderilen Akademik BiRiMI /FiKULTE SEKRETERI /
) Tegvik komisyon tutanaklarinin eksiksiz sekilde |ilgili yila ait Akademik Tesvik Odenegi igin Akademik DEKAN
Universite Akademik Tesvik Komisyonuna Tesvik Komisyon Tutanaginin toplu olarak
43 iiBF-043 gonderilmesi diizenlenmesi #BASV!
H4.2 13 13
44 1IBF-044 #BASV! #BASV! #BASV! #BASV!
12 12
Taginir islem fisinin, muayene raporunun
H4.2 R "
hazirlanmasi, satinalinan ariiniin firmadan teslim
alinarak ambara yerlestirip, ilgili birime teslim
45 iiBF-045 Tasinirin Teslim alma sirecinin tamamlanmasi islemlerini saglamak. #BASV! #BASV!
H4.2 Muayenesi ve/veya kontrolii gereken taginir 13 13
46 iiBF-046 Kontrol siirecinin tamamlanmasi malzemelerin tahlil ve kontroliini takip eder. #BASV! #BASV!
B " 15 15
Taginirlarin giris ve ¢ikigina iliskin kayitlari tutmak,
Ha.2 bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve
tasinir ydnetim hesap cetvellerini olugturmak.
47 iiBF-047 Tasinirin Teslim alma siirecinin tamamlanmasi | Malzemelerin ambar memuruna teslim edilmesi. #BASV! #BASV!
16 16




H4.2

48 iiBF-048 HBASV! HBASV! #BASV! HBASV!
Ha2 Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, 14 14
calinmaya vb. tehlikelere kargi korunmasi igin
49 iiBF-049 Tasinirlarin korunmasi gerekli tetbirleri almak ve ali saglamak. #BASV! #BASV!
Kullanimdan diisen demirbas malzemelerinin 15 15
H4.2 tespitini yapar. Deger tespit komisyonuna bildirir.
Kullanim émrint tamamlamig taginirlarin Kayitlardan dustiriip tutanaklarla hurdaya
50 iiBF-050 cikisinin yapilmasi ayrilmasini saglar. #BASV! #BASV!
17 17
H4.2 Taginirlarin yil sonu sayim islemlerini yaparak sayim
cetvellerini diizenlerve strateji gelistirme dairesi
51 iiBF-051 Tasinir sayim iglemleri baskanligina iletir. #BASV! #BASV!
H4.2 ihtiyaglarin en hizli ve etkin bir sekilde Fakilte birimlerince malzeme isteginin fakilte 16 16
52 iiBF-052 karsilanmasini saglamak. dekanligina gonderilir. #BASV! #BASV!
11 11
H4.2
SATINALMA
53 iiBF-053 #BASV! #BASV! #BASV! KOMIiSYONU/DEKAN
H4.2 11 11
54 iiBF-054 #BASV! #BASV! #BASV! #BASV!
H4.2 13 13
55 iiBF-055 HBASV! HBASV! #BASV! HBASV!
H4.2 17 17
56 iiBF-056 #BASV! #BASV! #BASV! #BASV!
17 17
H4.2
57 iiBF-057 #BASV! #BASV! #BASV! #BASV!
Boliim Baskanliginca gergeklestirilecek toplantilarin 19 19
Yazigmalarin gintinde ve ilgil ysnetmeliklere uygun | SUndemierini zamaninda B3lfim Kuruly / Anabilim Dah BOLUM BASKANI, BOLUM
H4.2 Kurulu/ Anabilim Dali Bagkanlari vb. ilgili 6gretim #BASV! .
yapilmasi " P SEKRETERI
uyelerine bildirmek, kurul kararlarinin yazilmasi, ilgili
makamlara teslim edilmesi
58 iiBF-058
Y lari (EBYS, e- Universi . .
Ha2 Yazigmalarin giiniinde yapilarak, ilgili birimlere Fa:ijzllt:evvdelia\l:irt:sai”vihatsse;e ps;taL:LIJI::‘I’ae;S(;ti:i\II:n) #BAS! T T BOLUM BASKANI, BOLUM
" ’ vaktinde ve eksiksiz iletilmesi e PP VR Y : SEKRETERI
59 iiBF-059 titizlikle takip etmek
Vazsmalarn gininde vapilarak.ilgili birimlere Vize, final , butiinleme, tek ders ve mazaret #BASV! BOLUM BASKANI, BOLUM
H1.2 & g y.p. L & X sinavlarinin sinav kagitlarinin dersleri yiiriiten SEKRETERI, OGRETIM
- vaktinde ve eksiksiz iletiimesi e . ) A R o "
60 1IBF-060 Ogretim Uyelerinden teslim alinmasi, arsivienmesi 8 8 UYELERI
Yazismalarin gliniinde yapilarak, ilgili birimlere isanstistd ogr.ena erinin ogrencl .|§‘|er| fle ilgil tum H#BASV! BOLUM BASKANI, BOLUM
H4.2 N NS . evraklarin teslim alinmasi ve Enstiti M :
" vaktinde ve eksiksiz iletiimesi . . - p . SEKRETERI
61 1iBF-061 teslim edilmesi. B&lim ve anabilim dali
HL2 Yazigmalarin giiniinde yapilarak, ilgili birimlere | } Dler§ \{e s|:a;/ prf)l(gialr(n\.arm:n ||Ian edilmesi T T BOLUM BASKANI, BOLUM
. : vaktinde ve eksiksiz iletilmesi fslemlerinin a _e_' _?T' a. V_Im ? anlamasina uygun SEKRETERI
62 1IBF-062 yuritilmesini saglamak #BASV!
- o ) Ogrencilerle |Ig|‘|v| her turlt belgeyi famar.\lnda OGRENCI ISLER| PERSONELI /
H4.2 ihtiyacalarin en hizli ve etkin bir sekilde hazirlamak ve géndermek, Dekanliga verilecek #BASV! 12 10 OGRENCI ISLERI SEFi
63 iiBF-063 karsilanmasini saglamak dilekgelerde 6rnek ve yol gostermek
ilgili isil 0Og iile ilgili Fakiilte Yonetim Kurul - A . :
Alinan karalilarlr\ |Ig|||.yer\e.re.veya k|.5||ere. gn B grencl ile ilgili Fakdilte .one |m. .uru uve OGRENCI ISLER| PERSONELI /
H4.2 hizli ve etkin bir sekilde bildirmek, iglemini Disiplin Kurulu kararlarinin islemlerini yapmak ve #BASV! 13 11 OGRENCI ISLERI SEFi
64 iiBF-064 yapmak ilgili birimlere ulastirmak / égrencileri

|




Stajlarla ilgili duyurularin ve gerekli islemleri 12 12 STAJ KOMISYONU /OGRENCI
H4.2 Staj iglemlerinin kalitesini arttirmak (SGK ige giris — isten ayrilis islemleri vb.) ve #BASV! iSLERI PERSONELi / OGRENCI
yazismalari yiiriitmek ISLERI SEFi
65 1IBF-065
Ha2 Bilgi ve belge givenligini saglamak Ogrencilere ait bilgi ve belgeleri korumak, ilgisiz #BASV! & & (’jéRFl\fCi i$L.EI.Ri PEBSON.ELi /
66 iiBF-066 kisilerce gériilmesini ve okunmasini 6nlemek OGRENCI iSLERI SEFi
Ha2 Kayitlarin hizli ve etkin bir sekilde yapilmasini | Kayit ve kayit yenileme islemlerinde ilgili birim ve #BASV! i il OGRFI\jci iSLIIEF.{i PEBSON}ELi /
67 iiBF-067 saglamak kisilerle koordineli calismak OGRENCI ISLERI SEFI
MUAFIYET KOMISYONU
H4.2 Muafiyetlerin dogru ve hizli bir sekilde Ogrencilerin muafiyet basvurularinin alinmasi #BASV! 29 29 /OGRENCI ISLERi PERSONELI
68 iiBF-068 yapilmasini saglamak / OGRENCI iSLERI SEFi
Ogrenci islerine gelen evraklarin ve kurumsal mail
adresine gelen e-postlarin genel takibini yapmak, 23 23
Ha2 Taleplerin en hizli ve etkin bir sekilde stireli yazilari takip ?tmek ve ilgili is ve iglemleri #BASV! OGRFI\“lCi i$LFBi PEBSON.ELi /
karsilanmasini saglamak zamaninda yapmakOgrenci Belgesi ve Transkript OGRENCI iSLERI SEFi
diizenleme islemleri/YOKSISE Giincel Veri
69 iiBF-069 Gonderilmesi
. . " . . MEZUNIYET
H4.2 Mewn'ye“er'l" dogru Vflh'ZI' E ir sekilde Ggrenci Mezuniyet islemleri ve Mezuniyet Teyidi #BASV! 17 17 KOMISYONU/OGRENCI
70 jiBF-070 yapimasini saglama iSLER| PERSONELI / OGRENCi
H4.2 #BASV! #BASV! #BASV! 18 18 OzEL KALEM/FAKULTE
1 fiBF-071 SEKRETERI / DEKAN
OZEL KALEM/FAKULTE
» iar-072 H4.2 #BASV! #BASV! #BASV! 16 16 SEKRETERI
#BASV!
H1.2 #BASV! #BASV! 16 16 BOLUM BASKANI / DEKAN
73 iiBF-073
#BASV! OZEL KALEM/FAKULTE
e ar-074 H4.2 #BASV! #BASV! 10 10 SEKRETERI
Dekan, Dekan Yardimcilari, Bolim Baskani,
H1.2 Bo6lim Baskan Yardimcilari, Anabilim Dal Arastirma Gorevlilerinin Akademik Faaliyetleri  |#BASV! 24 24 #BASV!
75 iiBF-075 Baskaninin verecegi akademik ve idari islerin
Arastirma Gorevlilerinin Fakiilteyi temsil eden L o ARASTIRMA GOREVLISI /
" H1.2 iiérezci gruplarina akademik Iide:llik yapmamasi Arastirma Gorevlilerinin Akademik Liderlik Yapmas! | #BASV! BOLU$M BASKANI / DEKAN
76 1IBF-076 7 7
H12 prﬁ;i:lran:n?:Leavzl::\e:nnr:a:?:I:;?:;T::na Arastirma Gorevlilerinin Ders Programlari ve :;535;7;::::':'::5?&'rlenen gunve 5 > A"RA"§TIRMA GOREVLISi /
- N " Sinavlarin Yapiimasinda Katki Saglanmak BOLUM BASKANI / DEKAN
77 1IBF-077 katilmak ve sinavlarda gézetmenlik yapmak
Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi #BASV! N - P
H1.2 calismalarina katilmak, ders programlarinin Ogretim Uyelerin Ders igeriklerini Duyurmasi 16 16 OéR;I;I:IAl:‘TsS[I)éf:)’\I‘.UM
78 iiBF-078 eksiksiz yiritiilmesini saglamak iizere hazir
Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi R . #BASV! OERETIM UYESi / BOLUM
- H1.2 calismalarina katilmak, ders programlarinin Ogretim Uyelerin Dersleri Yuriitmesi 16 16 BASKANI / DEKAN
79 1IBF-079 eksiksiz yuritilmesini saglamak tizere hazir
Ogretim yelerinin/gérevlilerince bilimsel Kurumsal hedeflerin en énemli kisimlarindan olan |#BASV! SERETIM UYES] / BOLUM
- H1.2 arastirmalar yapmak ve bilimsel alanda ulusal akademik aragtirmalarin yeterli sayida / diizeyde 14 14 BASKANI / DEKAN
80 1IBF-080 ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine yapilmamasi, arastirma iiniversitesi vasfinin kaybi
HBASV!
Akademik Takvimin uygulanmasi, yatay gegis, 18 18 GGRETIM UYESi / BOLUM
H1.2 dikey gegis, cift ana dal, yan dal, yabanci égrenci BASKANI / DEKAN
kabuli ve 6grenci affi ile ilgili galismalar
81 iiBF-081 yapmak. Egitim-6gretim faaliyetleri
Ders planlari, dersliklerin dagitimi, sinav #BASV!
H1.2 programlart ile ilgili galismalari planlamak, 18 18
82 iiBF-082 komisyon bagskanliklarinin yiratiilmesi. Egitim-6gretim faaliyetleri DEKAN YARDIMCISI / DEKAN
#BASV!
H1.2 Akreditasyon, Kalite ve Ar-Ge kapsaminda BOLUM BASKANI / DEKAN
83 iiBF-083 calismalari organize etmek ve denetlenmesi. Kalite Komisyonu Faaliyetleri 7 7 YARDIMCISI /DEKAN
Birim Faaliyet Raporu, Birim ig Degerlendirme #BASV!
H1.2 Raporu, Stratejik Plan galismalarinin yapilmasi 16 16 BOLUM BASKANI / DEKAN
84 iiBF-084 ve raporlanmasi. Stratejik Plan ¢alismalari YARDIMCIS| /DEKAN
Fakiiltede yapilacak islerin yasa, tiiziik ve #BASV!
H1.2 yonetmeliklere uygun bir sekilde Rektorluk 16 16 BOLUM BASKANI / DEKAN




85 iiBF-085 Makaminin talimatlari dogrultusunda Egitim-0gretim faaliyetleri YARDIMCISI /DEKAN
#BASV!
16 16
86 iiBF-086 H4.2 Birimlere uygun personelin gérevlendirilmesi idari faaliyetler DEKAN
Teknik ekipmanlarin rutin ve ariza durumunda Fakiilte binasinda bulunan masadisti Risk 87:Akademik ve idari islerin
H4.2 kontrolii ve tamirinin yapilmasi, gerekli bilgisayarlarin, yazicilarin, tarayicilarin vb., telefon [aksamasi 19 19
87 iiBF-087 goruldigi hallerde ilgili Bagskanliklara iletilmesi baglantilari ve arizasi, internet baglantilari, #BASV!
Dekanlik Makaminca iletilen verilerin ilgili sosyal | Fakiilte web sayfasinin, sosyal medya program ve |Risk 88: isleyisin aksamasi
medya hesaplari ve kurumsal web sitesinde hesaplarinda gerekli duyurulari yayinlamak, Zaman ve veri kayb, itibar kaybi 15 15
88 iiBF-88 H4.2 vaktinde ve dogru yayinlanmasi giincellmesini takip etmek. #BASV!




